Anforderungen zur Prufung im Fach
Wirtschaft und Kommunikation

Mit * gekennzeichnete Inhalte treffen nur auf die Prifung M10 zu

Die Prifung im Fach WiK beinhaltet, im Rahmen der Projektprifung, den Einsatz
folgender Software sowie folgende mdgliche Inhalte:

MS Office: Geschéftsbrief nach DIN Norm, Serienbrieffunktion, Formularfunktion,
Dokumentengestaltung, Texteingabe

MS PowerPoint: Erstellen einer Prasentation

*MS Excel: Diagramme, Tabellenkalkulation, Formeln und Funktionen
Internetrecherche

EDV-Grundlagen

*Bildbearbeitung

Verknipfungen zu WiB-Themen

Prifungsinhalte

e Erstellen eines Serienbriefs nach Schreibauftrag (DIN 5008) mit Druckauswabhl

e Erstellen eines Flyers (3-Spalten), Text- und Bildmaterial wird gestellt

e *Erstellen von Visitenkarten, eines Aufklebers oder ein Logo zum Serienbrief (= Print-
produkt)

e *Grundkenntnisse Excel (vgl. Informatik-Unterricht)

e Projektmappe mit Ausarbeitung und Prifungsinhalten zum Fach WiB

e Umfassende, (*anspruchsvolle) Power-Point-Prasentation mit Vortrag



